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 الهدف .1

تنظيم مشاركة المتطوعين في أنشطة الجمعية، وضمان الاستفادة من جهودهم بطريقة 

 .ومنظمة، مع توفير بيئة آمنة ومحفزة للعمل التطوعيفعالة 

 نطاق التطبيق .2

ا تطوعية، في 
ً
تسري هذه الآلية على جميع المتطوعين في الجمعية، سواء كانوا أفرادًا أو فرق

 .مختلف البرامج والمبادرات

 خطوات إدارة المتطوعين .3

 الاستقطاب والتسجيل .أ

 روني ومنصات التواصلنشر فرص التطوع عبر الموقع الإلكت. 

 تعبئة نموذج طلب التطوع الإلكتروني أو الورقي. 

 تحديد نوع النشاط التطوعي، المدة، والموقع. 

 الفرز والقبول  .ب

 مراجعة الطلبات من قبل لجنة التطوع أو منسق التطوع. 



 

 افق المهارات مع الفرص المتاحة  .التحقق من تو

 مإرسال إشعار القبول وتحديد موعد الانضما. 

 التدريب والتأهيل .ج

 تقديم برنامج تعريفي عن الجمعية وأهدافها. 

 تدريب المتطوعين على المهام المطلوبة، خاصة في الأنشطة الحساسة أو التخصصية. 

 توقيع ميثاق التطوع والسلوك المهني. 

 التكليف والمتابعة .د

 إصدار تكليف رسمي لكل متطوع يوضح المهام والفترة. 

 متابعة الأداء من قبل المشرف المباشر. 

 تقديم الدعم والتوجيه أثناء فترة التطوع. 

 التوثيق والتقييم .هـ

 حفظ سجل المتطوعين في قاعدة بيانات الجمعية. 

 توثيق ساعات التطوع والأنشطة المنفذة. 

 تقييم الأداء وتقديم شهادات شكر أو توصيات. 

 حقوق المتطوعين .4

 نة ومحترمةالحصول على بيئة آم. 



 

  إن وجدالتقدير المعنوي والمادي 

 الحصول على شهادة تطوع رسمية. 

 الحق في الانسحاب من النشاط بإشعار مسبق. 

 واجبات المتطوعين .5

 الالتزام بالأنظمة والتعليمات. 

 احترام المستفيدين والزملاء. 

 الحفاظ على سرية المعلومات. 

 تمثيل الجمعية بصورة إيجابية. 

 اجعة والتحديثالمر  .6
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