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 فهرس المحتويات

 

 

 الصفحة  بًان

 3:4 تعريفات عامة الفصل الأول :

 7:5 أحكام عامة  الفصل الثاني:
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 الفصل الأول : التعريفات 

 

بجمًف  المافا  الصاصفة ب ذفًفل المًفا   الموظف  الملفف  مفن ق ًفك اة ا م المالًفة الفلى ً فول :  المشترياتمسؤول 

 .عمفًات الش اء

 . سًاسات الش اءال عفًمات والصطوات ال فصًفًة ال ـي ًجب ا باعاا ل ذفًل  : الإجراءات

مففوا   و صفف مات وقففك بمـففـا  ح ـففـاي ـلًـففـ  مـففـن  الجمعًففةالجاـففـة الصا جًـففـة ال ـففـي  مـففـو  ب  وًـففـ   : المووور 

 المواصفات ال ي  ح  ها الجمعًة قي  عمً  الش اء  و ال و ً .

بمـفـا  ح فاي ـلًف  مفن صفـ مات  و  الجمعًفةالـــشصص الطبًعـــي  و الاع بـــا ى الــفـلى ًمـفـو  ب  وًـفـ  :  المقاول

 مع . وقك ذطاق العمل المح   بالعمو  المع م م  ذفًـل  عمـال

والمــو    و الممــاول سفواء ل مفـ ً  صفـ مات  و  ذفًفـل  عمفـال  الجمعًةمس ذ  لاذوذي ثبو ي لعلالة  مت بًن  :العق 

 . و  و ً  موا  و صذا 

 .ـلًاـــا لاقـــة  وام  ال غًً  ـن وج ت  مـــضا المًمـــة الأصـــفًة :  قيمة العق 

مبفغ ًسف  لجاة  ذفًلًة بالجمعًة بموجب ل ا  من مجفس اة ا م  وً ص  لفمص وقات اة ا ًفة  السلفة الإ ارية :

 والذث ًة والعاجفة والمس حمات ال ي لا  مبل ـص ا  شًن والحالات الطا ئة لفمس فً ًن . 

 م مباش  ال الا صالفوب الـــش اء الـــلى ًـــ   بموجبـــ  عمفًــــة ال عالــــ  مــــن صــــلال  ســـ :الشراء المباشر

 .الع وض مذا  لطفبمـــو  ًن ال   منواحـ   ون الحاجـــة ـلـــ  الا ـــصال بعـــ  مماولمـو    و 

 الش اء لموا  وصف مات مفن صفلال عــفـ وض سفوب الش اء اللى ً   بموجب   ذفًل عمفًة : بعروض السعرالشراء 

بحًــفـ  ، .. (  بظـفـ   مغفـفـك ،الل  وذًـفـا ، قـفـالس بأح  الأ وات المذاسبة والمح  م قي طفب الع ض )  سعا 

و حمًــفـك  الجمعًفة ـــ   المفاضـــفة قًمـــا بًذاـــا واص ًا  اقضل الع وض قذًفا ومالًفا مفـ  م اعـــفـام مـــفـصفحة 

 .اقـــضل لًمـــة لاـــا

 ح ًف  الشف وط والمواصففات لفمفوا  المطففوب  و ًف ها  و  ســفوب الــش اء الــلى ًـفـ   قًـفـ   :الشراء بالمناقصة

الص مات المطفوب  ذفًلها والش وط اللا    واق ها قي المو   وً   اةعلان عذاا قي وسًفة ـعلاذًة مذاسبة و مف   

المو  ًن اللًن   واق  قًا  الش وط سواء من المع م ًن بسجل المو  ًن بالجمعًة  و غً ه  ، عف  العطاءات من 

  ن  م   قي مظا ً  مغفمة و ف ح من لبل لجذة المذالصة المشلفة من مجفس اة ا م.

 



 
 

 

 
 
 

 

 

ول مـــفـذا  عفـــفـ  ً   ـ سال  ـلـ  المـو  ًن والممـاولًن المح مفــــًن لفحــــص هــو طفــب :طلب عرض الأسعار

عمففـال بحًـففـ   صفف مات   ذفًففلعــــففـ وض  ســــففـعا  لــــففـش اء  صــــففـذا  لات مواصـففـفات محـففـ  م عفًاففا او 

عذــ ها العامــل الأساسي اللى ً   عفـ   ساسـ  لبـول العــ ض وـصــ ا   مـفـ  الـفـش اء  والجو م ًــشلل الــسع 

 .ا فالًة الاسعا  او العمــ  او

الموجفف  ـلًفف  مففن عففف  طفففب عفف ض  سففعا   مـففـس ذ  ًـففـص  م المـففـو   او الممـففـاول بذـففـاء :عطوواء/عوورض أسووعار

 ذفًــــل الاعمــــال  الصــــ مات او وً ضمن مواصفات الأصـذا  او، ل مـ ً  عطاءات الجمعًة  و ـعلان المذالصة 

 .وال سفً  والس ا ال ــــي ًم ماا بمـا قـي للـن الأسـعا  وشـ وط البً  

 لفجمعًفة موا  معًذفـة ل و ً   صذا   و من الجمعًة  لفمو   المع م  قي سجل المو  ًن  م  ًص  : تعمي  شراء 

 عف  مواصفا اا عذ  ال عال . ـــ  الا فـــاق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 الفصل الثاني :أحكام عامة

 

 الما ة الأولى :

 س ى  حلا  هلم اللائحة عف  لاقة عمفًات الش اء وال عال ات ل ذفًل الأعمال والص مات ال ي   طفباا حاجة  .0

 العمل بالجمعًة. 

 ًع ب  ـج اء المش  ًات وـج اء الص    فسً ا ململا لبعض الضوابط المذصوص عفًاا قي هلم اللائحة.  .2

 وقي السذوًة ، ممابل مصصصات مع م م بالموا ذة ـلاالص مات  وعمو  وص مات موا  لش اء ال عال  ًجو  لا .4

 ال عال  ً   ـ  اي مصصص السذة ال الًة ضمن قًاا ً   ال ي المالًة بع  السذة ما ـل   م   ال ي العمو  حالة

 .ال الًة المالًة الموا ذة المع م م لفسذة

 الما ة الثانية :

المسؤولة عن  ذفًل عمفًات الش اء ل وقً  اح ًاجات هي الجاة الوحً م الص مات المساذ م ًع ب  لس   .0

 الجمعًة من  صول ثاب ة ومس ف مات وص مات  ص ى.

إلا فٍ الحالاث الضزورَت وحدة الوشتزَاث بإجزاء أٌ عولُت شزاء دوى الزجىع إلً  لأٌ هىظف َحقلا   .2

  و م  اء اة ا ات وال ي ًملن حص ها قًما ًفي : للجوعُت الودَز التنفُذٌالوبزرة والتٍ َىافق علُها 

 الزسوٍ أوقاث الدوامخارج  الشزاء فٍ أوقاث. 

  خلال العطلت الزسوُتالشزاء. 

  العولطارئت خلال  أعطالحدوث. 

 .تقدَن خدهاث طارئت وعاجلت للوستفُدَي 

مع م م  وسبب الش اء قا و م الش اءقي حالات الش اء الطا ئ  ون ال جوع لوح م المش  ًات ً    سفً   .4

 .مسئول المش  ًاتـل    و م  اء اة ا ات الم ً  ال ذفًلىمن 



 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 الما ة الثالثة :

( 0الفم م  3) وقك الما م بالاش  ان م  الالسا  الفذًة المشا لة قي عمفًات الش اء  المساذ م الص ماتًع  لس   .0

واللًن ً مً ون بالم  م واللفاًة والسمعة الطًبة سجلاً بأسماء المو  ًن للأصذا  ال ي  ح اجاا الجمعًة 

 وال ج بة السابمة وًجب عفًاا  ح ً  هلا السجل سذوًاً.

 ًش  ط قي المو   المع م  بالجمعًة  م ً  الوثائك ال الًة : .2

 .ٌالسجل التجار 

 والزقن الضزَبٍ شهادة الزكاة 

 .شهادة التأهُناث الاجتواعُت 

  الأعوال لدي الوىرد.السُز الذاتُت لفزَق تنفُذ 

 

وم ى ال  اما  بالش وط ومواعً  ال سفً  وًضا  ذ ائج  عمالا  م  الجمعًة قي سجل  ً    مًً  المو  ًن .4

وللن من لبل لس  الص مات المساذ م بالاش  ان م  الالسا  الفذًة المشا لة قي عمفًات الش اء     المو  ًن

 (0الفم م  3) وقك الما م 
 

 :الما ة الرابعة 

 الألسا  الفذًة المشا لة قي عمفًات الش اء لفموا   و  ذفًل الص مات لات المواصفات الفذًة : .0

  )لس  الص مات المساذ م قي )عمو  الصًاذة والص مات مثل الصًاذة 

 ) لس  الأولا  والعما ات )عمو  العما ات والأولا 

  ًات ال عائًة(لس  العلالات العامة واةعلا  )عمو  ال عاًة واةعلان والمش  

 )لس  الحاسب الآلي )عمو  الص مات اةلل  وذًة والمش  ًات ال مذًة 

قي حال ش اء  و  و ً  موا   و  ذفًل ص مات لات مواصفات قذًة ًشا ن  ئًس المس  الفذي المشا  ـلً   .2

 م  مسؤول المش  ًات قي : ( 0الفم م  3)الما م قي 

   ح ً  المواصفات لبل الش اء  



 
 

 

 
 
 

 

 قي  مًً  الع وض الفذًة  المشا لة 

   م اجعة باع ما  مسو م العمو 

 .ال أل  من اس لا  الموا  والص مات وقك المواصفات 

 

 الما ة الخامسة :

 لفجمعًة ل ا  ًح   مبفغ السففة المس  ًمة ومس ف  السففة وقك الضوابط ال الًة :    الم ً  ال ذفًلىًص    .0

  بح   لص  عش ًن  ل  ريال.سففة ـ ا ًة مس  ًمة ة ا م الجمعًة 

  لجذة عذاًة المساج  (  –سففة ـ ا ًة لألسا  الجمعًة المصصص لاا مبذ  مس مل ) م ل  ال فاء

( بح   لص  عش م م ل   ا  ال ه اء لفً ًمات –م ل  واثك للأً ا  صمسة آلا  ريال )  5111

 .للل مذا  آلا  ريال

 الضوابط ال الًة :ًف    مسؤول السففة اة ا ًة بالص   وقك  .2

 .ن ًلون الص   م  ي بالموا ذة المع م م  

 . الال  ا  بالضوابط المح  م لفص   المباش   و الص   من صلال ع وض الأسعا 

  )ريال. 0111 لا   ً  لًمة الش اء لفم م الواح م )الفا و م 

 .ع   اس ص ا  السففة اة ا ًة لش اء الأصول الثاب ة 

ريال  و قي حالة ش اء الأصول ً   مصاطبة اة ا م المالًة ةص ا  0111الش اء عن قي حالة  جاو  لًمة  .4

 شًن لفمو   وقك آلًة الص   المع م م قي اة ا م المالًة.

ً   اس عاضة السففة المس  ًمة بع  اس لمال ص   المًمة المالًة لامفة  و ج ءاً مذاا و سف  قوا ً   .3

م ً  المباش  لمسؤول السففة وبما لا ً جاو  السم  المع م  لفسففة المش  ًات وطفب الص   مع م  من ال

 من هلم الما م. 0وقك الفم م 

 الما ة السا سة :

ً عًن عف  جمً  العامفًن قي مجالي الش اء اةلما  بأحلا  هلم اللائحة ولا ًملن  ن ًلون ع   اةلما  باا  .0

 مب  اً ممبولاً لمصالف اا.

ل ا ات الش اء من  ضا ب المصالح والاس غلال السيء لفصلاحًات وًمو  الم اج  ً   ال أل  من صفو  .2

 ال اصفي بف   عًذة من ل ا ات الش اء وال و ً  لضمان للن .

قي حالة ـثبات  ضا ب لفمصالح  و الاس غلال السيء لفصلاحًات من المائمًن عف  عمفًات الش اء  .4



 
 

 

 
 
 

 

ذًًن من لبل لجذة ًشلفاا مجفس اة ا م وً   ا صال الج اءان وال و ً  وال عال  ً   ـج اء  حمًك م  المع

 المذاسبة لللن .

 
 
 

 

 

 

 

 الفصل الثالث : أنواع وطرق الشراء

 

 الما ة السابعة :

 الح و  المالية لطرق الشراء :

 جاة الاع ما  جاة الص   الح و  المالًة ط ًمة الش اء

 الشراء المباشر
 ريال 0111المش  ًات لألل من 

 ريال 5111الحالات الطا ئة بح   لص  
  .الم ً  المباش  لطالب الش اء .العا  اة ا ًة

 .مسؤول المش  ًات ريال0111المش  ًات والأصول لألث  من  الشراء بعروض أسعار

 5111 ئًس لس  المالًة ـل  
 51,111ـل   5111من  الم ً  ال ذفًلى

ـل   51,111 ئًس مجفس اة ا م من 
511,111 

 الشراء بالمناقصة
 511,111المش  ًات والأصول لألث  من 

 ريال
 مجفس اة ا م . ئًس لس  المالًة

 

 الما ة الثامنة :

 يتم الشراء المباشر في الحالات التالية :  -1

 قذًةات مواصف لاا ًح   لا ذفمات وهيوالمس حمات  العامةالص مات  مص وقات  ً  مثل) مسبما

 وس ا  المس حمات المالًة لفجاات الحلومًة (. والاا   واللا باء الماء مص وقات

    وجو  الأصذا  الم ا  ش اؤها ل ى ش لة واح م مح ل م لاا مثل لط  غًا  لًس لاا ـلا مص



 
 

 

 
 
 

 

واح   و  م ضي طبًع اا ان  لون ش اؤها من الولًل مباش م  و ـلا  عل ت  فبًة الم طفبات ـلا 

 بواسطة جاة م صصصة  و قذًة  معًذ .

 ي حالات الطوا ئ ال ي  س  عي العمل الفو ى عف   ن ًم ص  الش اء عف   لل ل     طفب  ق

الحاجة ح    س وقي ـج اءات الش اء بالط ق الأص ى، وًلون  ئًس لس  المالًة المعذي ب ح ً  

 طبًعة حالة الش اء طا ئة    غً . 

  .وجو  مصاط  مح مفة قي مول  ال ذفًل 

  (  5111مش  ًات الموا  وعمو  الص مات ال ي لا   ً  لًم اا عف  .)ريال 

   ريال  بش ط مواقمة  5111ًجو  ال عال  بط ًمة الأم  المباش  قي حالات ً جاو  قًاا مبفغ 

 .وبموجب  لًل الصلاحًات الم ً  ال ذفًلى

 .قي لل الأحوال ال ي  ف ضاا الحاجة المفحة 

 

 الما ة التاسعة :

 يتم الشراء بعروض الأسعار في الحالات التالية :  -1
 

 (  0111مش  ًات الموا  وعمو  الص مات ال ي   ً  لًم اا عن  )ريال 

   من لبل المو  ًن المع م ًن.  سع  ثلا  ع وضً   الحصول عف 

  الأصذا  ال ي    ط حاا قي مذالصة وللن جمً  الأسعا  المم مة لاذت غً  ممبولة ولا ًسمح

 بط حاا قي مذالصة  ص ى. الولت

والم ً  المص ص  و  ئًس المس  المص ص  الم ً  ال ذفًلىً    شلًل لجذة لف   ع وض الأسعا  من  -2

 و ئًس لس  الشؤون المالًة. 

  لون الفجذة مسؤولة عن ال وصًة باع ما  الع ض المذاسب. -4

 ما لا ً    شلًل لجذة ق  . واح  لصذ  حال لان هذان مو   مع م   قي  -3

 المسؤول عن اع ما  الع ض ًلون حسب الما م السابعة من  فن اللائحة.  -5

 
 

 الما ة العاشرة :

 يتم الشراء بالمناقصات في الحالات التالية :  -1
 

  (  011,111مش  ًات الموا  وعمو  الص مات ال ي   ً  لًم اا عل)ريال 

 العطاءات قي والبت المذالصة ش وط ةع ا  المذالصات لجذة  ًفوض  من او المجفس  ئًس ًشلل 

 .  ولاذوذًة قذًة  صصصات لوى  شصاص من و لون  المم مة

  لون ماا  لجذة المذالصات لما ًفي :    -2

 .اع ا  ش وط المذالصة وش ط ط حاا 

 .اس لا  وق ح المظا ً  و ف ًغ الع وض 

 .البت قي العطاءات المم مة 



 
 

 

 
 
 

 

ئل ال واصل الصاصفة بالجمعًفة والوسفائل المذاسفبة ًعفن عن المذالصة قي ج ً م ًومًة عل الألل ووسا -4

لفمففو  ًن وًجففو   لفف ا  اةعففلان لمففا ًجففب  ن ًلففون آصفف  هففلم اةعلاذففات لبففل آصفف  موعفف  ل مفف ً  

 العطاءات بم م لا  مل عن  سبوع.

( 0111) الل اسفة لًمفة   جفاو  لا  ن عفف  المماول لبل من والمصططات الش وط ل اسة لًمة  ق    ً -3

 .غً  لا قمط ريال  ل 

  ق ًف العف ض لًمفة مفن% 0 عفن ًمفل لا اب ف ائي  فأمًن  م ً  ض و م عف  المذالصة ش وط قي ًذص -5

 ً  مفن ً قف   ن عفف  المع مف م المصفا    حف  مفن ضفمان بصطفاب  و الف ق  ممبفول بشفًن  و ذمف اً، مم ما

 عفف  الشف وط قفي ًذص لماعف   ن  صص  من ال قعة الأصً م % 5 ـل  ال أمًن هلا عطاء عفً  ً سو

  .الج ائي الش ط عف  علاوم ال سفً  قي ال أصً  ذ ًجة  ف ض ال ي الغ امة

 

ًجب  ن   ضمن لل مذالصة الع ض الفذي والع ض المالي، عف   ن ًمف م  لفلاً مذامفا مذفصفلاً بذسفصة  -6

مل فوب عفف  لفل مذامفا  ذسفص ًنللل مذامفا مف ون عفًافا بوضفول سالذسفصة الأصففًةس، و  صفًة واح م

 لفمة سذسصةس. لما ًع ب  ع   ال مً  بالش وط صطأً جوه ًاً ًؤ ى ـل   قض المذالصة. 

 .عب   و  ع ًل  ى من الظ   سلامة عف (  ولًف   و) الم م    ولً  ً   -7

 لجذفة عفف بل اسة الش وط والمواصفات والمح  ًن  والًو  الساعة قي المظا ً  ق ح ًلون  ن ًجب -8

وان  لفون  العف وض عفف  المح وًفة المظفا ً  سفلامة مفن ال ألف  عمفافا مباشف م عذ  المظا ً  ق ح

 المحضف  للفن قفي مذاا ل   ما ع   وًلل  و عضائاا الفجذة  ئًس ًولع  محض  قي وـثبا اامص ومة 

ً  ع ض لل وـعطاء  العف وض  و اق عفف  ال ولًف   عضفائاا ولل الفجذة  ئًس وعف  ، مسفسلاً   لما

 .ـج اءا اا قً    ون اللى والمحض 

ً  العطاءات ب ف ًغ المص صة الفجذة  مو  -9 ً   ف ًغا  جفاء مفا عفف   عفًما افا ل ابفة الفجذفة  ب ى  ن عف   لًما

 .بًاذات من العطاءات قي

 ًجفف ى  ن لفف  ًجففو  وللففن المظففا ً  قفف ح بعفف  عطائفف  قففي  عفف ًل  ى ـجفف اء العطففاء لممفف   ًجففو  لا -01

( المظا ً  ق ح لبل) الأصفي لفعطاء المح  م وبالط ق المواعً  قي ال ع ًل ل   ـلا عطائ  قي ال ع ًل

 لل هفا لف  ًلفون ال في  حفظا ف  بعض  و لل عن ً ذا ل للي الألل العطاء صاحب مفاوضة وًجو  ،

 .عطائ  قي

 ، الأص ى والش وط الجو م و  جة ال ذفًل مواعً ً اع  حج  ال لالً  و  وصًا اا الفجذة  م   عذ ما -00

 .للن قي ًفوض   ومن  ئًس لجذة المذالصة من الذاائي الم ا  وًص  

 المحاضف  هلم قي  ثبت  ن وًجب العطاء قي ذاائي   ى ً صل  ن ـل  س ًة البت لجذة محاض   ع ب  -02

 جاذب لل ـلًاا ًس ذ  ال ي والأسباب المعا ضة والآ اء المؤً م الآ اء

 :عن ذا جا ال أصً  لان ـلا العم  م م  م ً  ًذًب  من  و لصاحب الصلاحًة ًلون -04

  ًالم م بالي قي بأ ائاا ًسمح لا ولت قي باا ص   ل  الأم  لان ـلا ج ً م بأعمال الم عال   لف 

 .العم  قي عفًاا الم فك

  قًاا لفم عال   صل لا لأسباب الأعمال بإًما  صاحب الصلاحًة من صا   ام. 

 المف ً  ال ذفًفلى ًعف ض اللائحفة هفلم قفي الفوا  م الأحلفا  بعفض مفن للاس ثذاء   عو حاجة ذشأت ـلا -03

ً  ً ام ما ًم  للي اة ا م مجفس عف  الأم  لفجمعًة  .اة ا موًص   بال ع ًلات ل ا  من مجفس  مذاسبا
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